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MOPS: nabor na stanowisko kierownika Dzialu
Swiadczen Rodzinnych i Funduszu
Alimentacyjnego
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Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Ciechanowie oglosil otwarty i konkurencyjny
nabor na wolne stanowisko urzednicze. To zatrudnienie na pelny etat i umowa o prace.
Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ do siedziby MOPS do 15 maja, do godz. 15.00.

Praca na stanowisku kierownika Dzialu Swiadczen Rodzinnych i Funduszu Alimentacyjnego wymaga
wysokiego stopnia samodzielnosci i wspdtpracy z innymi dzialami oraz zewnetrznymi instytucjami
publicznymi. Wsrod koniecznych wymagan znajduje sie m.in. pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz
korzystania z peini praw publicznych i nieposzlakowana opinia. Jednym z warunkow jest takze to, by osoba
nie byta skazana za umyslne przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo
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skarbowe; by jej stan zdrowia pozwalal na zatrudnienie na oferowanym stanowisku urzedniczym.
Konieczne jest wyksztalcenie wyzsze magisterskie, preferowane kierunki: prawo, administracja publiczna,
ekonomia. Staz pracy minimum 5 lat, w tym 2 lata w administracji publicznej na stanowisku urzedniczym
(dobrze widziane: doswiadczenie na stanowisku kierowniczym lub doswiadczenie w pracy w OPS
realizujacych $wiadczenia rodzinne i fundusz alimentacyjny). Niezbedna jest znajomos¢ przepiséw ustaw:
o $wiadczeniach rodzinnych, o ustaleniu i wyptacie zasitkéw dla opiekunéw, o pomocy panstwa w
wychowywaniu dzieci, o pomocy osobom uprawnionym do alimentéw, kodeks postepowania
administracyjnego, o wsparciu kobiet w ciazy i rodzin ,Za Zyciem”, o pomocy spotecznej, o pracownikach
samorzadowych. Wazna jest takze umiejetnos$¢ obstugi urzadzen biurowych, w tym: biegta znajomos¢
obstugi komputera i programow Microsoft Office; doswiadczenie w zakresie obstugi klienta; wysoka
kultura osobista. Wsréd wymagan dodatkowych znalazty sie: doswiadczenie w pracy na podobnym
stanowisku, umiejetnos¢ organizacji pracy; umiejetnosé efektywnej pracy w zespole; samodzielnos¢ i
odpowiedzialno$¢ w podejmowaniu decyzji; wlasna inicjatywa, kreatywnos¢, odpowiedzialnos¢, rzetelnosc,
sumienno$¢; komunikatywnos$¢; umiejetnos¢ radzenia sobie w sytuacjach stresowych.

Wykaz wymaganych dokumentow i oSwiadczen zawarty jest w pelnej tresci ogloszenia. Wymagane
dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Ciechanowie
(sekretariat - pok. 42, I pietro) w zamknietych kopertach z podanym adresem zwrotnym z dopiskiem
,Dotyczy naboru na stanowisko Kierownika Dzialu Swiadczen Rodzinnych i Funduszu Alimentacyjnego w
Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Ciechanowie ”. Dokumenty nalezy ztozy¢ do 15 maja, do godz.
15.00, osobiscie lub przesta¢ poczta (uwzgledniana jest data wptywu do MOPS).

Szczegdly zawarte sa w pelnej tresci ogtoszenia w Biuletynie Informacji Publicznej
MOPS: http://www.biuletyn.abip.pl/mopsc/index.php?11 id=8247&komunikat=8247&parent=8247&t=m

poprzednia powrot do listy aktualnoesci nastepna
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